
 

 
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 

   UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SIBER SYEKH NURJATI CIREBON 

                   Jalan Perjuangan By Pass Sunyaragi Cirebon 45132 
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23 Januari 2026 
 
 

 
Kepada Yth.,  
Seluruh Aparatur Sipil Negara UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon 
  
Di_Tempat 

 
 

SURAT EDARAN 
NOMOR : B-0534/Un.30/R/HM.03/01/2026 

 
 TENTANG 

 
PERUBAHAN SURAT EDARAN NOMOR B-0418/Un.30/R/HM.03/01/2026  

TENTANG REKAPITULASI PRESENSI DAN E-KINERJA APARATUR SIPIL NEGARA  
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SIBER 

 SYEKH NURJATI CIREBON  

 
Dengan hormat, menindaklanjuti surat Sekretaris Jenderal Kementerian Agama 

Nomor: P-0003/SJ/B.II/KP.00.1/01/2026 tanggal 05 Januari 2026 tentang 

penyampaian rekapitulasi presensi dan E-Kinerja Aparatur Sipil Negara di 

Lingkungan Kementerian Agama serta ketentuan Undang-undang Nomor 20 Tahun 

2023 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN), Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 

2021 tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil (PNS), Peraturan Pemerintah Nomor 11 

Tahun 2017 jo Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Manajemen 

Pegawai Negeri Sipil dan Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2018 tentang 

Manajemen Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK), kami sampaikan 

beberapa hal sebagai berikut:  

 

1. Dalam rangka melaksanakan ketentuan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 

2017 jo Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Manajemen 

Pegawai Negeri Sipil, para pimpinan di lingkungan UIN Siber Syekh Nurjati 

Cirebon agar: 

 

a. Menyampaikan kepada seluruh Aparatur Sipil Negara di Lingkungan UIN 

Siber Syekh Nurjati Cirebon untuk mendonwload rekapitulasi presensi 

kehadiran selama 12 Bulan Tahun 2025 pada link aplikasi : 

https://sip.syekhnurjati.ac.id/pst/ 

selanjutnya hal-hal yang masih belum jelas bisa ditanyakan langsung 

kepada PIC Rekapitulasi Presensi Kehadiran sebagai berikut :  
 

Dedi Junaedi, S.E. (085220366658) 

Mohamad Fikri Misbah, S.M. (085316532240) 
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b. Menyampaikan kepada seluruh Aparatur Sipil Negara di Lingkungan UIN 

Siber Syekh Nurjati Cirebon untuk melaporkan rekapitulasi presensi yang 

di sahkan oleh pejabat yang menangani kepegawaian selama 12 bulan dan 

Laporan Hasil Kinerja (E-Kinerja) Tahun 2025 yang di tandatangani oleh 

atasan langsung serta menggungahnya pada link berikut : 
 

- https://absensi.kemenag.go.id 
 

c. Selanjutnya hal-hal yang masih belum jelas bisa ditanyakan langsung 

kepada PIC ASDM Aparatur pada masing masing unit 

 

Adapun PIC Analis Sumber Daya Manusia sebagai berikut: 

1. Fakultas Ilmu Tarbiyah dan Keguruan     : Adi Heru Setiawan, S.E.  

2. Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam         : Iin Muksin, S.Pd.I. 

3. Fakultas Dakwah dan Komunikasi Islam : Sugeng, S.E. 

4. Fakultas Ushuluddin dan Adab      : Nadhila Adlina, S.E. 

5. Fakultas Syariah        : Windi Purwanti, SE 

6. UPT dan Unit         : Suhari, S.E 

7. LPM dan LP2M        : Tia Triana Suharyantini, S. IP 

8. Rektorat          : Indri Nurhidayati, S.E. 

9. Pascasarjana         : Akmad Sirga, S.Kom. 

 

d. Menyampaikan kepada seluruh Aparatur Sipil Negara di Lingkungan UIN 

Siber Syekh Nurjati Cirebon bahwa penyampaian rekapitulasi presensi dan 

Laporan Hasil Kinerja (E-Kinerja) Tahun 2025 Aparatur Sipil Negara paling 

lambat tanggal 28 Januari 2026. 

 

2. Para pimpinan Unit untuk melakukan pembinaan kepada seluruh ASN agar 

mentaati ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku serta 

melakukan pemantauan kehadiran dan penilaian kinerja serta melaporkan 

secara periodik.  

 

 

                        REKTOR, 
 

 
                                                                                             ^ 

  
 

 
                        AAN JAELANI 
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Lampiran  

Surat Edaran Nomor : B-0534/Un.30/R/HM.03/01/2026 
Tanggal 23 Januari 2026 
 

Contoh E-Kinerja 
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TUTORIAL DOWNLOAD PRESENSI 

DI APLIKASI PST UIN SIBER 

 

1. Buka Link https://sip.syekhnurjati.ac.id/pst/  

Masuk menggunakan akun SIP 

a. Tampilan PC 

 
 

b. Tampilan Mobile 

 
 

2. Setelah masuk pilih menu Laporan Presensi Pegawai 

a. Tampilan PC 
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b. Tampilan Mobile 

 

  

 

3. Klik tombol Detail 

a. Tampilan PC 
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b. Tampilan Mobile 

 

 
 

4. Kemudian akan muncul Rekap Presensi, Lalu pilih tombol Download 

a. Tampilan PC 
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b. Tampilan Mobile 
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TUTORIAL UPLOAD PRESENSI DAN E-KINERJA 

DI APLIKASI PRESENSI ROPEG KEMENAG 

 

1. Buka Link https://absensi.kemenag.go.id/   

Masuk menggunakan akun SSO Kemenag (Simpeg) 

 

 
 

2. Setelah masuk pilih menu Pelaporan, kemudian pilih Upload Rekap 
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3. Klik tombol Tambah Baru 
 

 
 

4. Kemudian isi form yang tersedia dengan link file Presensi dan E-Kinerja 

yang sudah di upload sebelumnya di Google Drive masing-masing, Lalu 

pilih tombol Simpan 
 

 
 

5. Pastikan pengaturan akses file yang ada di Google Drive-nya menjadi 

“Siapa saja yang memiliki link” lalu pilih Pelihat 
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